D.021.6.2026
Zarządzenie nr 6/2026
Dyrektora Ośrodka Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim z dnia 02 stycznia 2026 roku o zmianie Zarządzenia Nr 11/2018 Dyrektora Ośrodka Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim z dnia 13 listopada 2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Komisji oraz zasad przeprowadzania wyceny, likwidacji i kasacji składników majątku w Ośrodku Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim 
Na podstawie artykułu 68 oraz artykułu 69 ustęp 1 punkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych zarządzam, co następuje - 
§ 1
W Zarządzeniu Nr 11/2018 Dyrektora Ośrodka Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim z dnia 13 listopada 2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Komisji oraz zasad przeprowadzania wyceny, likwidacji i kasacji składników majątku w Ośrodku Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim wprowadza się następujące zmiany - 
1) § 3 ustęp 1 wyżej wymienionego Zarządzenia otrzymuje brzmienie - 
„ 1. Zobowiązuję bezpośrednich użytkowników składników majątku, którym powierzono pieczę nad określoną grupą składników majątku Ośrodka do dokonywania okresowej oceny przydatności posiadanych składników majątku i w razie stwierdzenia braku przydatności gospodarczej poszczególnych składników majątku do złożenia pisemnego wniosku według wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia. Wniosek sporządza się w jednym egzemplarzu i przekazuje pracownikowi Ośrodka prowadzącemu ewidencję składników majątku Ośrodka.”,
2) § 4 wyżej wymienionego Zarządzenia otrzymuje brzmienie - 
„O zakwalifikowaniu składnika majątku Ośrodka do kategorii majątku zbędnego lub zużytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje Dyrektor Ośrodka, przy czym zbycie (likwidacja) środków trwałych stanowiących majątek Ośrodka wymaga uzyskania 


opinii Rady Społecznej Ośrodka Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim oraz zgody Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego.”,
3) Załącznik Nr 3 do wyżej wymienionego Zarządzenia otrzymuje brzmienie określone w załączniku Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.
§ 2
W Regulaminie pracy Komisji oraz zasad przeprowadzania wyceny, likwidacji i kasacji składników majątku w Ośrodku Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim, stanowiącym załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 11/2018 Dyrektora Ośrodka Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim z dnia 13 listopada 2018 roku, wprowadza się następujące zmiany - 
1) ustęp 3 wyżej wymienionego. Regulaminu otrzymuje brzmienie - 
„3. Przeprowadzenie wyceny bądź kwalifikacji do nieodpłatnego przekazania lub kasacji składników majątku Komisja dokonuje na podstawie „wniosków likwidacyjnych” (wzór wniosku stanowi załącznik Nr 2 do zarządzenia) składanych przez osoby, którym powierzono pieczę nad określoną grupą składników majątku (osoba użytkująca) za pisemną akceptacją Dyrektora Ośrodka. Wniosek sporządza się w jednym egzemplarzu i przekazuje pracownikowi Ośrodka prowadzącemu ewidencję składników majątku Ośrodka.”,
2) ustęp 9 wyżej wymienionego Regulaminu otrzymuje brzmienie - 
„9. Z przeprowadzonych czynności Komisja sporządza w dwóch egzemplarzach protokół według wzoru określonego w załączniku Nr 3 do zarządzenia, do którego dołącza wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty. W razie zakwalifikowania środków trwałych Ośrodka do kategorii majątku zużytego lub zbędnego Komisja sporządzi oddzielny protokół likwidacyjny z przeprowadzonej oceny przydatności tych środków trwałych, zawierający ich wykaz wraz z propozycją sposobu zagospodarowania tych składników majątku Ośrodka.”,
3) ustęp 10 wyżej wymienionego Regulaminu otrzymuje brzmienie - 
„10. Protokół likwidacyjny podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Ośrodka, którego jeden egzemplarz po zatwierdzeniu Komisja przekazuje do Centrum Usług Wspólnych, 


a drugi egzemplarz do pracownika Ośrodka prowadzącego ewidencję składników majątku Ośrodka.”,
4) ustęp 13 wyżej wymienionego Regulaminu otrzymuje brzmienie - 
„13. Na okoliczność dokonanej sprzedaży Komisja sporządza w dwóch egzemplarzach protokół sprzedaży składników majątku według wzoru stanowiącego załącznik Nr 4 do zarządzenia. Protokół ten podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Ośrodka, którego jeden egzemplarz po zatwierdzeniu Komisja przekazuje do Centrum Usług Wspólnych (w terminie trzech dni od daty wystawienia faktury, a w przypadku sprzedaży ciągłej na koniec każdego miesiąca), a drugi egzemplarz do pracownika Ośrodka prowadzącego ewidencję składników majątku Ośrodka, który stanowi podstawę do dokonania stosownych zapisów w ewidencji księgowej i pomocniczej.”,
5) ustęp. 21 wyżej wymienionego. Regulaminu otrzymuje brzmienie - 
„21. Protokół odzysku części i materiałów użytkowych Komisja sporządza w dwóch egzemplarzach. Protokół ten po pisemnej akceptacji Dyrektora Ośrodka załącza się do protokołu kasacyjnego.”,
6) ustęp 22 wyżej wymienionego Regulaminu otrzymuje brzmienie - 
„22. Z przeprowadzonej fizycznej likwidacji składników majątku Komisja sporządza w dwóch egzemplarzach protokół kasacyjny, do którego dołącza wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty zlikwidowanych składników zgodnie z załącznikiem Nr 6 do zarządzenia.”,
7) ustęp 23 wyżej wymienionego Regulaminu otrzymuje brzmienie - 
„23. Po zakończeniu postępowania kasacyjnego, Przewodniczący Komisji przedkłada protokół kasacyjny do zatwierdzenia Dyrektorowi Ośrodka, a po jego zatwierdzeniu jeden egzemplarz przekazuje do Centrum Usług Wspólnych, a drugi egzemplarz do pracownika Ośrodka prowadzącego ewidencję składników majątku Ośrodka.”,
8) ustęp 26 wyżej wymienionego. Regulaminu otrzymuje brzmienie - 
„26. Na okoliczność nieodpłatnego przekazania składników majątku Ośrodka Komisja sporządza w trzech egzemplarzach protokół przekazania składników majątku według wzoru stanowiącego załącznik Nr 7 do zarządzenia. Protokół ten podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Ośrodka, którego jeden egzemplarz po zatwierdzeniu Komisja przekazuje 


do Centrum Usług Wspólnych, a drugi egzemplarz do pracownika Ośrodka prowadzącego ewidencję składników majątku Ośrodka, który stanowi podstawę do dokonania stosownych zapisów w ewidencji księgowej i pomocniczej. Trzeci zaś egzemplarz protokołu jest przekazywany do podmiotu, który otrzymał przekazywany składnik majątku.”
§ 3
1. Wykonanie zarządzenia powierzam pracownikom Ośrodka Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim. 
2. Zobowiązuję bezpośrednich przełożonych do zapoznania podległych im pracowników z treścią niniejszego zarządzenia.
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Marta Goździk 
Dyrektor Ośrodka Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim


Załącznik Nr 1
do Zarządzenia Nr 6/2026 Dyrektora Ośrodka Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim z dnia 02.01.2026 roku
Załącznik Nr 3
do Zarządzenia Nr 11/2018 Dyrektora Ośrodka Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim z dnia 13 listopada 2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Komisji oraz zasad przeprowadzania wyceny, likwidacji i kasacji składników majątku w Ośrodku Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim.

Protokół likwidacyjny Nr ........./.......... z dnia …………………. w sprawie wyceny, przekazania lub kwalifikacji do kasacji środków trwałych, pozostałych środków trwałych, wyposażenia nie zaliczanego do pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych *)
Komisja w składzie:
1. Przewodniczący...........................................................................................
2. Zastępca Przewodniczącego ......................................................................
3. Członek ......................................................................................................
4. Członek ......................................................................................................
5. Członek ......................................................................................................
6. Członek ......................................................................................................
działając na podstawie Zarządzenia Nr 11/2018 Dyrektora Ośrodka Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim z dnia 13 listopada 2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Komisji oraz zasad przeprowadzania wyceny, likwidacji i kasacji składników majątku w Ośrodku Rehabilitacji Dzieci Niepełnosprawnych w Tomaszowie Mazowieckim i w oparciu o wniosek z dnia ...............................sporządzony przez ………........................................................................................ dokonała szczegółowych oględzin poszczególnych składników majątku wskazanych do likwidacji, zapoznała się z przedstawionymi opiniami, ekspertyzami i postanowiła jak niżej – 


Tabela: Składniki majątku
	Lp.
	Składnik majątku nr inwentarzowy oraz inne jego cechy
	Rok zakupu
	Ilość 
sztuk
	Wartość księgowa brutto
	Stopień % zużycia fizycznego 
	Kwalifikacja do kasacji, odsprzedaż lub nieodpłatne przekazanie
	Proponowana cena sprzedaży, forma kasacji, miejsce przekazania

	
	
	
	
	
	
	
	


Wnioski Komisji:
..........................................................................................................................................................
*niepotrzebne skreślić
